Zalgceznik do zarzadzenia Nr l’( /2024

KP w Praszce z dnia A"PJD? él_!(L(

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dzialan nastepezych przez Komendanta Komisariatu Policji w Praszce

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych przez Komendanta Komisariatu Policji w Praszce stanowi realizacje
obowigzkdéw wynikajgcych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928). Stuzy ona do okre$lania zasad i trybu zglaszania informacji, w tym
uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do
ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktdérym sygnalista
uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy,
pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywal kontakt w kontekécie zwigzanym z pracg, lub informacj¢ dotyczaca proby
ukrycia takiego naruszenia prawa.

§ 2. Osoba przekazujgca zgloszenie nazywana jest w niniejsze] procedurze ,zglaszajacym”.
Po ustalentu w toku wstepnej werytikacji pozytywnych przestanek, o ktérych mowa w § 12
ust. 5 procedury, atakze w przypadku okreslonym w § 12 ust. 4 pkt 2-3 procedury, osoba ta
nazywana jest ,,sygnalistg”.

§ 3. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) KP - Komisariat Policji w Praszce;

2) jednostka podlegla — Posterunek Policji w Rudnikach;

3) podmiot prawny — nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywainy (osobg fizyczng
prowadzacg dzialalnos¢ gospodarczg, osobe prawng lub jednostk¢ organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé prawna, lub
pracodawce, jezeli nie sa podmiotami publicznymi) lub podmiot publiczny (tj.
podmiot wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwariych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego - Dz. U. z 2023 r. poz.
1524);

4) sygnalista — osoba, ktorej zgloszenie zostalo wstgpnie pozytywnie zweryfikowane
w KP w trybie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.

5) zgloszenie zewnegtrzne — informacja przekazana KP przez osobg¢ o ustalonej
tozsamosci o naruszeniu prawa, mieszczgca si¢ w zakresie art. 3 ust. 1 ustawy (lub
przekazana przez inny organ publiczny lub Rzecznika Praw Obywatelskich), ktéra
zostala wstgpnie pozytywnie zweryfikowana w trybie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zgloszenie — informacja przekazana przez zgtaszajgcego o ustalonej tozsamosci, ktora
wedle subiektywnych ocen tej osoby dotyczy naruszenia prawa, o ktdérym mowa w art.
2 pkt 3 w zw. z art. 3 ustawy, a wigc informacja przed etapem weryfikacji, o ktorej



mowa w Rozdziale VII, a takze informacja, ktoéra nie przeszla pozytywnie etapu
wstepnej weryfikacji ze wzgledéw podmiotowych lub przedmiotowych;

7) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928);

8) procedura - Procedura przyjmowania zgloszefi zewngtrznych naruszed prawa oraz
podejmowania dziatan nast¢pczych przez Komendanta Komisariatu Policji w Praszce;

9) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016);

10) kip.a. - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

§ 4. W sprawach nieuregulowanych w procedurze, zastosowanie znajduja odpowiednie
przepisy ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Rozdzial II
Wylaczenie stosowania procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 5. 1. Procedura nie dopuszcza anonimowego zgloszenia. Zgloszeniem anonimowym jest
zgloszenie, ktére nie umozliwia identyfikacji jego autora przez adresata zgloszenia.
Zgloszenia anonimowe s3 trwale nieskuteczne. Nie podlegaja rozpoznaniu w trybie niniejszej
procedury — co, w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, nie wyklucza stosowania przepiséw
odrebnych przewidujacych rozpatrywanie informacji zgloszonych anonimowo.

2. Informacje, o ktéorych mowa w ust. 1 oraz art. 5 ust. 1-2 ustawy, nie podlegajg przyjeciu,
cho¢by mialy sygnalistyczny charakter. Wskazane zgloszenia pozostawione zostana bez
rozpoznania w zakresie procedury.

3. Komendant Komisariatu Policji w Praszce / osoba go zastepujaca, w zaleznosci od
charakteru przekazanych informacji, o ktérych mowa w ust. 1, moze poinformowac
zglaszajacego (jesli podat on dane do kontaktu) o nieprzyjeciu zgloszenia, wskazujgc przy
tym dodatkowo uregulowania procedury w przedmiocie skutecznego wniesienia zgloszenia
Zewnetrznego.

4. W przypadku informacji stanowigcych zawiadomienie o mozliwosci popehienia czynu
zabronionego $ciganego w trybie publicznoskargowym, korespondencji takiej nadaje sie bieg
poprzez przekazanie jej do organu wiasciwego miejscowo 1 rzeczowo, celem dalszego
procedowania sprawy w trybie Kodeksu postgpowania karnego lub Kodeksu postgpowania
w sprawach o wykroczenia — o czym informuje si¢ zglaszajgcego (jesli podat on dane do
kontaktu).

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie podlegaja rejestracji w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych.

Rozdzial 111
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen



§ 6. 1. Do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezb¢cdnym do przyjmowania
zgloszen/zgloszen zewngtrznych, ktére wplynely do KP, dokonywania ich wstepnej
weryfikacji, podejmowania dzialan nastgpczych, kontaktu ze zglaszajacym/sygnalista w celu
przekazywania informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego
posiadaniu; przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury, a takze
do prowadzenia Rejestru zgloszen zewnetrznych, Komendant Komisariatu Policji w Praszce
upowaznia wyznaczonych funkcjonariuszy/pracownikow KP.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Komisariatu Policji w Praszce / osoba go zastepujaca, ktéry kazdorazowo po
wplywie zgloszenia wyznacza bezstronne osoby z KP odpowiedzialne za dalsze
procedowanie sprawy.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Komisariatu Policji
w Praszce, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KP badz z jednostki podlegtej (bazujac
na ich wiedzy i do$wiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji
zgloszenia oraz w procesie dziatan nastepczych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktérych
z tresci zgloszenia wynika, Ze mogg by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, atakze o0s6b pozostajgcych w relacji
podlegloscei stuzbowej z osobami, ktorych dotyczy zgloszenie.

4. Dla osdb, o ktérych mowa w ust. 1-3, wprowadza si¢ wzory upowaznien, ktdre stanowig
zalaczniki Nr 1 1 Nr 2 do procedury.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 7. W celu skutecznego podjecia dzialan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
zglaszajacy podaje adres do kontaktu (tj. adres korespondencyjny lub adresu poczty
elektronicznej). Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek,
o ktérym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanic drugie, art. 41 ustawy, jak
rowniez art. 8 ust. 3 oraz art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy - w zakresie obowiazku informacyjnego.

§ 8. 1. Sposoby przekazywania zgloszen, obejmujg mozliwo$é dokonywania ich w formie
ustnej (za posrednictwem nienagrywane] linii telefonicznej lub podczas bezposredniego
spotkania) i pisemnej (w postaci papierowej).

2. Zgloszenie powinno zawieraé imig, nazwisko oraz adres do kontaktu - tj. adres
korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, a takze przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy oraz co najmniej nastepujgce informacje: date oraz miejsce zaistnienia
naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa (jednoznaczne
wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg w danym podmiocie prawnym), opis
konkretnej sytuacji lub okolicznogci stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa,
wskazanie podmiotu, ktdrego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych s$wiadkéw
naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw iinformacji, kiére moga okazaé sie



pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie preferowanego adresu do kontaktu.
Wzdr formularza zgloszenia stanowi zatgeznik Nr 3 do procedury. Stosowanie formularza nie
jest obligatoryjne.

3. Zgloszenie dokonane w sposdb wskazany w ust. 1, moze takze zawieral zgode na
ujawnienie tozsamosci zglaszajacego - w przypadku, kiedy zglaszajacy nie widzi
przeciwskazan do ujawniania swoich danych osobowych nieupowaznionym osobom.
W przypadku wyrazenia takiej zgody, administrator danych osobowych tj. Komendant
Komisariatu Policji w Praszce (za posrednictwem osoby upowaznionej) bedzie informowat
osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez zglaszajacego (w ramach realizacji
obowigzku informacyjnego — art. 14 RODQ), lub w ramach realizacji przez te osoby prawa
dostepu do danych osobowych — art. 15 RODO). Wzér zgody na ujawnienie tozsamosci
sygnalisty stanowi zatacznik Nr 4 do procedury. Stosowanie formularza nie jest
obligatoryjne.

4, Zgoda zglaszajacego na ujawnienie jego danych osobowych nie jest wymagana w sytuacji,
o ktoérej mowa w § 15 ust. 3 procedury.

5. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 8636 300 lub 47 8636 301 dokonane moze by¢ od poniedziatku do piatku w
godz. od 7:30 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to
dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego dokltadny jej przebieg,
sporzgdzonego przez osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.
Spos6b dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajgcym w trakcie rozmowy.

6. Na wniosek zglaszajgcego zgloszenie ustne ma miejsce podczas bezposredniego spotkania
w KP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamos$ci zglaszajacego, spotkanie takie organizowane jest po
uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowana formg wyznaczenia terminu spotkania jest
skorzystanie z numeru teleforu: 47 8636 300 lub 47 8636 301. Podczas spotkania, za zgoda
zglaszajgcego, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokolu spotkania, odtwarzajacego
jego dokladny przebieg, przygotowanego przez osobe upowazniong do przyjmowania
zgloszen., Zglaszajacy moze dokonal sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
spotkania przez jego podpisanie.

7. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Komendant Komisariatu Policji w Praszce, Komisariat
Policji w Praszce, ul. Jozefa Pitsudskiego 35, 46-320 Praszka, w zamknigtej kopercie z
dopiskiem: ,,do rak wlasnych, nie otwieraé¢ w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiécie do KP - na stanowisko Dyzumego KP, w zamknigtej kopercie
zaadresowanej i opisanej, jak w pkt 1.

8. W przypadku checi dolaczenia dowodéw utrwalonych w formie elektronicznej, do
zgloszenia pisemnego dolacza si¢ nosnik danmych z wgranymi danymi multimedialnymi
w postaci zdjgé, filmow, dzwigku.



9. W celu zwickszenia poziomu poufnosei przed dostepem do tresci osoby nieupowaznione;j,
dopuszcza si¢ wlozenie listu do podwojnej koperty.

10. Dostep do wiadomosei ztozone] w sposéb zgodny z ust. 7 ma wylacznie: Komendant
Komisariatu Policji w Praszce lub osoba go zast¢pujgca.

§ 9. W przypadku, gdy zgloszenie zostato przyjete przez osobe nieposiadajaca upowaznienia
w tym zakresie np. wskutek przekazania zgloszenia przez osobg zglaszajaca za
posrednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z Rozdzialem IV
procedury, osoba ta zobowiagzana jest do:
1) nieujawniania  informacji  mogacych  skutkowa¢  ustaleniem  tozsamosci
zglaszajacego/sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia Komendantowi Komisariatu Policji w Praszce
lub osobie go zastgpujacej, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

Rozdzial V
Potwierdzenie otrzymania zgloszenia/zgloszenia zewne¢trznego.

§ 10. 1. Po wplywie do KP zgloszenia/zgloszenia zewnetrznego Komendant Komisariatu
Polici w Praszce / osoba go zastgpujaca, potwierdza zglaszajacemu/sygnaliscie jego
otrzymanie, niezwlocznie, nie pdznicj jednak niz w terminie 7 dni od dnia wplywu, chyba ze
zawiadamiajacy/sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub
osoba procedujaca dane zgloszenie ma uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie
otrzymania zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci zglaszajgcego/sygnalisty.
Wzor potwierdzenia otrzymania zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego stanowi zalgcznik Nr 5
do procedury.

2. W przypadku informacji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 procedury, a takze w przypadku
kiedy w zgloszeniu/zgloszenin zewn¢trznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, ust. 1 nie stosuje si¢.

3. Przy czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1 realizuje si¢ obowiazek informacyjny wynikajgcy
zart. 13 RODO.

Rozdzial VI
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§ 11. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 rejestruje sie w Rejestrze zgloszen
zewnglrznych. Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zatgcznik Nr 6 do procedury.

2. Za prowadzenie Rejestru zgloszei zewngtrznych, w zakresie procedowania konkretnej
sprawy w nim odnotowanej, odpowiadaja osoby, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 procedury.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez
Komendanta Komisariatu Policji w Praszce w zabezpieczonej przed dostgpem o0s6b
postronnych szafie zamykanej na klucz.



Rozdzial VII
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 12. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, polega na ustaleniu:

1) czy przekazana informacja dotyczy jednego z obszaréw okreélonych w art. 3 ust. 1
ustawy, jak roéwniez czy zglaszajacy (osoba przekazujaca informacje) oraz kontekst
pozyskania informacji poddajg si¢ kwalifikacjom przez pryzmat zastosowania art. 2 pkt 3
w zw. z art. 4 ustawy;

2) czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania KP
- okreslonego szczegdtowo regulaminem obowigzujgcym KP;

3) czy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wezesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistg zawarto istotne nowe
informacje na temat naruszen prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
Zewnetrznym.

2. W celu uzupehienia niekompletnego zgloszenia, przede wszystkim w zakresie danych,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, istnieje mozliwos¢ zwrocenia si¢ do zglaszajacego, na podany
przez niego adres do kontaktu, do zlozenia w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania
wezwania, wyjasnienia lub dodatkowych informacji, jakie moga byé w jego posiadaniu,
z pouczeniem, o ktérym mowa w ust. 3. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych
wyjasénien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosei
jego tozsamosci, odstepuje sie od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

3. W przypadku nieprzekazania wymaganych informacji, o ktéorych mowa w ust. 2 — po
uprzednim wezwaniu, skierowanym do zawiadamiajgcego na etapie wstepne] weryfikacji,
brak jest podstaw do dalszego procedowania sprawy w trybie procedury. W danych
okolicznosciach stosuje si¢ odpowiednio ust. 4 pkt 1.

4. W przypadku zaistnienia negatywnej weryfikacji przestanek, o ktérych mowa w ust. 1:

1) w odniesieniu do sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1:
a) informuje sie zglaszajacego (w formie ustnej lub pisemnej — w zaleznosci od
obranego przez niego kanalu do dokonywania zgloszen), podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji zgloszenia, tj. wskazujac, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania
sprawy w trybie procedury, a co za tym idzie do podjecia dziatan nastgpczych w KP czy
przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu wilasciwego;
b) mozna poinformowaé zglaszajacego, ze informacja objgta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych np. skargi, wniosku,
petycji, jako przedmiot powédztwa cywilnego lub moze zostaé przedstawiona
wiasdciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie;
¢) informuje sie zgtaszajgcego, ze udzielona informacja nie wpltywa w szczeg6lnosci na
dopuszczalno$¢ wniesionego poznej Srodka prawnego, na bieg termindw ani na tresé
rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postgpowania;



d) w zaleznoéci od przedmiotu zgloszenia, np. stanowigcego informacj¢ o mozliwoscei
popelnienia czynu zabronionego $ciganego w trybie publicznoskargowym, informuje
sie dodatkowo zglaszajgcego m.in. o przekazaniu jego zgloszenia do organu
wiadciwego miejscowo i rzeczowo, celem dalszego procedowania sprawy.

2) w odniesieniu do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2:
a) ustala sie organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan nastgpczych;
b) przekazuje sie zgtoszenie zewnetrzne niezwiocznie, nie pozZniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjgcia dziatan nastgpezych
— oraz informuje si¢ o tym sygnaliste;
¢) w miare mozliwosci, przekazanie zgloszenia zewngtrznego nastgpuje za
posrednictwem kanalow do dokonywania zgloszen zewngtrznych przyjetych w danym
organie publicznym.

3) w odniesieniu do sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3:
a) informuje sie sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgloszenia — pozostawia si¢ je bez rozpoznania i nie informuje sig
o tym sygnalisty;
b) fakt ten odnotowuje si¢ wraz z uzasadnieniem w Rejestrze zgloszen zewngtrznych.

5. W przypadku zaistnienia pozytywnej weryfikacji przestanek, o ktorych mowa w ust. 1,
podejmuje si¢ dzialania nastepcze w KP.

§ 13. 1. W przypadku stwierdzenia, ze dzialania nastepcze podejmowane beda w KP, na
zadanie sygnalisty wydaje mu sie, nie po6zniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania
zadania zaswiadczenie, w ktdrym potwierdza si¢, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej
w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

2. Zadanie wydania zaswiadczenia powinno zawieral wskazanie osoby, od ktérej zadanie
pochodzi, jej adres oraz zadanie potwierdzenia, ze osoba ta podlega ochronie okreslonej
w przepisach rozdziatu 2 ustawy. Forme Zgdania okreélajg przepisy art. 14 § 1d w zw. z art.
63 kp.a

§ 14. W przypadku, gdy informacja o naruszenin prawa jest przedmiotem jednoczesnie
dokonanego zgloszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktorej mowa w art. 227 k.p.a.,
lub gdy z tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewnetrznego, stosuje sig
wylacznie przepisy o zgloszeniach zewngtrznych.

Rozdzial VIII
Dzialania nast¢peze



§ 15. 1 Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego
przedmiotem zgloszenia.

2. Dziatania nastgpcze realizowane bgda w KP — w zaleznosdci od przedmiotu zgloszenia,
w trybie wlasciwego postepowania wyjasniajacego toczacego sie na podstawie przepisdéw
prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnodci postgpowania karnego Iub
administracyjnego.

3. W przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych sygnalisty pozwalajacych na ustalenie
jego tozsamosci, jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw
prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi, w tym wcelu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, Komendant Komisariatu
Policji w Praszce / osoba go zastgpujaca, przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych,
powiadamia o tym sygnalist¢, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu. Wzér powiadomienia stanowi zalacznik Nr 7 do
procedury.

4. W uzasadnionych przypadkach, w ramach dzialan nastepczych, w celu przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego, istnieje mozliwos¢ przekazania zgloszenia zewnetrznego
jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym.

5. Komendant Komisariatu Policji w Praszce / osoba go zastgpujaca, przekazuje sygnaliscie
informacj¢ zwrotna na temat planowanych lub podjetych dzialan nastgpezych i powodow
takich dzialan w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia
Zewngetrznego.

6. W uzasadntonych przypadkach istnieje mozliwo$é przekazania sygnaliscie informacji
zwrotne] w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiccy od dnia przyjecia zgloszenia
zewngtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 5.

7. Zakonczenie dziatan nast¢pczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym do
zatwierdzenia Komendantowi Komisariatu Policji w Praszce / osobie go zastepujacej,
zawierajgcym informacje o przebiegu realizowanych czynnosci i sposobie ich zakoficzenia.

8. Komendant Komisariatu Policji w Praszce / osoba go zastgpujaca, zawiadamia sygnaliste
o0 ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszezetych na skutek zgloszenia
zewnetrznego. Zawiadomienie to zawiera pouczenie o tresci art. 40 ust. 2 ustawy.

Rozdzial IX
Dane osobowe



§ 16. 1. Wzgledem danych osobowych osoby, ktorej dane dotycza, zbieranych od tej osoby
(art. 13 RODOQO) - stosuje si¢ klauzule informacyjng stanowigcg zalacznik Nr 8 do procedury.

2. Wzgledem danych osobowych nie pozyskanych od osoby, ktorej dane dotycza (art. 14
RODOQ) - stosuje sie klauzule informacyjna stanowigcg zatacznik Nr 9 do procedury — po
uprzedniej analizie wykluczajgcej zaistnienie okolicznosei, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
lit. b) RODO.

§ 17. Usuwanie danych osobowych, niszczenie dokumentéw zwigzanych ze zgloszeniem
dokonuje sie w przypadkach i w terminach okreslonych w art. 8 ust. 4, 8-10 ustawy.



Zalgeznik Nr 1
do procedury zgloszen zewnetrznych

KOMENDANT KOMISARIATU POLICJI
W PRASZCE

Praszka, .......oovvviiiieiiao...

UPOWAIZNIENIE

UpowazZniam Pania/Pana ..........ouiui ittt i e e e
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

O* do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania zgloszen/zgloszen
zewnetrznych, kiére wplynely do administratora od zglaszajacego/sygnalisty, dokonywania ich wstepnej
weryfikacji, podejmowania dziatan nastgpczych, kontaktu ze zglaszajacym/sygnalista w celu przekazywania
informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania sig¢ o wyjaénienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu; przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, a takze do przetwarzania danych w Rejestrze zghoszen
zewnetrznych.

[0* do wydawania w imieniu Komendanta Komisariatu Policji w Praszce zadwiadczen, o ktérych mowa w art.
38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928).

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostgpnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Zobowigzuje Panig/Pana do:

- zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, do ktérych bedzie miata/miat Pani/Pan
dostep w zwiazku z przedmiotowym upowaznieniem - takze po ustaniu stosunku pracy/shuzby;

- obowigzku zachowania bezstronno$ci na kazdym etapie realizacii zadan wynikajacych z zakresu
przedmiotowego upowaznienia.

Jednoczesnie informuje o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, ktéry glosi: . kto wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamosé sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonanin zgloszenia lub osoby powiazanej z sygnalista, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku™.

(picozatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragla pieczeé organu)
* nalesy postawic znak . X" w odpowiednim polu
Wyk. 2 egz:

egz. nr | - Akta osobowe os0by upowaimionej.
egz. nr 2 ~ Osoba upowazniona.



Zatacznik Nr 2
do procedury zgloszen zewngtrznych

KOMENDANT KOMISARIATU POLICII
W PRASZCE

Upowazniam Panig/Pana ...... ... e
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dzialan nastepczych, o kiérych
mowa w procedurze przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych przez Komendanta Komisariatu Policji w Praszce, a takze zwigzanego ztym
przetwarzania danych osobowych.

Zobowiazuje Pania/Pana do:

- zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, do ktérych bedzie miala/miat Pani/Pan
dostep w zwigzku z przedmiotowym upowaznieniem - takze po ustaniu stosunku pracy/shizby;

- obowigzku zachowania bezstronno$ei na kazdym etapie realizacji zadaf wynikajacych z zakresu
przedmiotowego upowaznienia.

Jednoczesnie informuj¢ o odpowiedzialnosci kamej wynikajgcej z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), ktory glosi: ,kto wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢
sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej z sygnalista, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku™.

{picezigka i podpis osoly wydajacej upowaznienie)

(okragla picczgd organu)

Zasady obowiazywania upowaznienia;

1.Upowaznienie obowiazuje wylacznie na czas realizacji zadan przewidzianych w procedurze zgtoszen zewngtrznych, z zastrzezeniem
przypadkéw nicobowiazywania upowaznienia okre§lonych w ust. 2;

2. Upowaznienie nie cbowigzuje w przypadku:

1) nieobecnosei policjanta lub pracownika Policji, ktdrego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w shezbie lub w pracy;
2) zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyezy upowaznienie, w czynnosciach shuzbowych;

3) oddelegowania policjanta, ktorego dotyczy upowaznienie, do pelnienia zadan stuzbowych poza Policj.

Wyk. 1 egz.: wlgczono do materiatow sprawy.



Osoba dokonujgca zgloszenia:

Zatacznik Nr 3
do procedury zgloszen zewnetrznych
Formularz zgloszenia zewngtrznego

Dane kontaktowe:

Imie i nazwisko:

(Prosimy zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ,, X’}

O Pracownik

O pracownik tymczasowy

O osoba $wiadczaca prace na inngj podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawic umowy cywilnoprawnej

O Przedsigbiorca

O Prokurent

O akcjonariusz lub wspélnik

O czionek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

[ osoba  $wiadczgca pracg pod nadzorem i kierownictwem  wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy

O  Stazysta

O Wolontariusz

‘0 Praktykant

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emervtalmym .
Sfunkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Shzby Kontrwywiadu

O Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskief, Stuzby Ochrony Pakstwa, Pa¥istwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej | Shuzby
Wieziennej oraz ich rodzin (1.j. Dz.U. z 2024 1. poz. 1121)

o zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojezyzny (t.j. Dz.U. 2 2024 1, poz.
248 ze zm.)
osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu prawa w kontekécie zwiazanym zpracg przed
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadezenia pracy lub

0O ushug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym (ktorego dotyczy zgloszenie) lub na rzecz tego podmiotu, fub
petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

E-mail:
i Adres korespondencyjny:
. Inne (np. numer telefonu):

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

- Naruszenie prawa, ktore jest zglaszane, dotyczy:

{Prosimy zaznaczyé wiasciwe pole znakiem , X' moze to byé jedno lub wiele pdl w zaleznosei od charaktern
naruszenia prawa)

O

Korupcji




a zaméwien publicznych

O - uslug, produktow i rynkéw finansowych

O przeciwdziatania praniu pi;r;i@;;oraz ﬁnansowanm;u ;:rrorymlu” h h
El bézpieczeﬁstw; pro;mi;mlﬂl ;é;zz;;éci me);;;;;;ﬁ s
-0 bezpieczer'l;tw;:ransportu . R ey
D §00h1'0ny drodowiska .
O w% ochrony radiolog;:znej ibezpieCzeﬁé;;va P — o 5
: O bezpieczenstwa Z;;vnoéci i paszw B
O zdrowia i dobrostanu zwierzat B
o zdrowia publicznego T e
oo oclrlrrrorny konsumeﬁté;;\f o

|| ochrony prywatnosci i danych osobowych

a . bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencii i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

konstytucyjnych wolnoscei i praw czlowieka i obywatela — wystgpujgee w stosunkach jednostki
z organami wladzy publiczngj i niczwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. obszarach.

Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno tawierad w szczegdbinosci:

—  wskazanie czasu | miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0s6b, kidrych zgloszenie dotyczy, sposdb naruszenia, np. niedopelnienie
obowiqzkow, przekroczenie uprawnie, jakich przepiséw prawa raruszenie dotyczy (np. przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego wyszezegdlnione z ustaw, kodeksow itp.),

—  szczegdlowo opisz swdf kontekst zwigzany z pracg/stuzbg w podmiocie prawnym, kidrego dotyezy zgloszenie,

— jakie skutki spowodowaly Iub mogqg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

b

inne istoine dla sprawy informacje.

: Pole do wypetnienia:

Czy zglaszane s3 dowodi' dla sprawy, a jesli tai(, to jixkie?
(Prosimy je wymieni¢ i dolgczyé do przekazywanego formularza np. ha nosniku danych z wgranymi darymi
multimedialnymi w postaci zdje¢, filmu, diwigku)

Lp. Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wezegniej zglaszane?
(Prosimy zaznaczyl wiasciwyg odpowieds znakiem ,, X”)

TAK

NIE




W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypetnienia:

odpowiedZ na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowieds znakiem ,, X”)

TAK

NIE

Pole do wypetnienia:

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

Oswiadezam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze,

:2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnione]j informacji zarzuty sq prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagnigcia korzysci,

=4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitern wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi zewn¢trzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych
przez Komendanta Powiatowego Policji w Olesnie.

Po wplywie zgloszenia do Komisariatu Policji w Praszce zglaszajacy/sygnalista niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, uzyska potwierdzenie jego otrzymania, chyba ze
zglaszajgcy/sygnalista wystgpil wyrainie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub osoba |
procedujaca dane zgloszenie w Komisariacie Policji w Praszce ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze
potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnodci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty.

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

O zapoznatem sie z Klavzulg informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca dokonywania
zewnetrznych zgloszef naruszen prawa.

data i czytelny podpis
zglaszajacego/sygnalisty

* nalezy postawié znak . X w odpowiednim polu

FynT)

Klauzula informacyjna dotyezaca przetwarzania danych osobowych w Komisariacie Policji w Praszce w
zwigzku z dokonanym zgloszeniem zewnetrznym naruszenia prawa:

W zwiazku z ottzymanym zgloszeniemn naruszenia przepisow prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13
rozporzagdzenia Parlamentn Europejskiego irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdbh fiyeonych
w mwigzku 2 preetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego proephwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogoinego rozporzgdzenia o ochronie danyeh) (Dz. Urz. UE L 119 204.05.2016) — zwanego dalej RODO, nformuje, ze:

1)  Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Olesnie z siedzibg przy ul. Klonowej 1 A, 46-
300 Olesno, e-mail: komendant.ol@op_policja.gov.pl, tel. (+48) 47 8636 500.
2y  Moze Pan/i kontaktowaé sig w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod.ol@op.policja.gov.pl lub telefonicznie: (+48)47 8636 522.
3) Pani/a dane osobowe bedaprzetwarzane na podstawie:
— art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO: przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w inieresie publicznym lub w




4
3

6)

7

8

9

ramach sprawowania wiadzy publicanej powierzonej administratorowi, w zwigzku 2 przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 |
1. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz 928) — zwanej dalej ustawg o cchronie sygnalistow, w celu realizacji zadaf
zwigzanych z obsluga zgltos®n zewngtrznych;
art. 9 ust, 2 lit, g) RODO w zwigzku 2 arl. 8 ustawy o ochronie sygnalistow — jezeli taki dane osobowe zawarte 53 w zgloszeniu |
zewneglrznym. :
Administralor zapewnia poufhosé Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
Pani/Pana dane osobowe, nic podlegajg ujawnieniu nicupowaznionym osobom (m.in,, osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za
prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraZzng zgods.
Szezegolne przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych (art. 8 ust. 2 ustawy ¢ ochironie sygnalistow): H
W zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, kidrej dotyczy
zgloszenie, moze doj$é¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie ujawnienie jest koniecznym i proporcionalnym cbowigzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych
zostaig Pani/Panu przestanie w postaci papierowej lub elektronicznej. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié
posigpowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawcezemu, lub sgdowemu,
Panifa dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialah nastgpczych oraz dokumenty
zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktdrym przekazano
zgloszenie zewngtrzne lub zakonczone dziatania nastgpeze, lub po zakoriczeniu postgpowan zaini¢jowanych tymi dziataniami.
Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s
niezwiocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.
Posiada Pan/i prawo dostgpu do tredci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sig¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpuja inne nadrze¢dne prawne podstawy przetwarzania.
Przysluguje Pani/Panu prawo waiesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urz¢du Ochrony
Danych Osobowyeh (uodo.gov.pl).

10) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania z informacjami

o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowanii w Komisariacie Policji w Praszce.

11) Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe].
12) Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podegjmowaniu decyzji.
13) Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

[0 Rzecznika Praw Obywatciskich moze sie 2glosi¢ kazdy, kto uwaza, e panstwo naruszylo jege prawa,
Z¢ jest nierdwno traktowany. Informacyjna finia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl Adres
korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnodci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwose przekazania zgloszenia w jezyku migowym, ancnimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub
osobidcie w jednym z oddzialow,




Zatgeznik Nr 4
do procedury zgloszen zewnetrznych

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

..............................................
..............................................

..............................................

Adres e-mail, numer telefonu

[ ] wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych, pozwalajgcych na ustalenie
mojej tozsamosei, osobom nieupowaznionym. Przyjmuje do wiadomoscei, ze wyrazenie zgody
jest dobrowolne a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie; wycofanie zgody nie
ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

— zgloszenie zewngtrzne nie moze by¢ zgloszone anonimowo;

— wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktoérej ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisdw prawa w zwigzku
7 postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi fub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie, zostalam/em poinformowana/y, ze ujawnienie moich danych osobowych
w takim przypadku, wiaze si¢ z mozliwoscia identyfikacji mojej tozsamosci przez
organy, instytucje i reprezentujace je osoby, ktérym zostanie przekazane zgloszenie/do
ktorych zostanie ztozone zawiadomienie/zainicjowane postgpowanie lub inne
dzialanie/w zwigzku z podejmowanymi dziataniami nastepczymi;

— moje dane osobowe bedg mogly zostaé udostgpnione osobom wskazanym w moim
zgloszeniu Iub osobom, ktérych dotyczy zgloszenie (przy realizacji obowiazku
informacyjnego z art. 14 RODO* przez podmiot prawny lub przy realizacji prawa
tych 0s6b dostepu do ich danych osobowych z art. 15 RODO).

................................................

{czytelny podpis)

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiege i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizyczrych w zwigzhku
z preetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego proeplywu takich danych oras uchylenia dyrekiywy 93/46/WE (ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danyeh) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)



Zatgcznik Nr 5
\ KOMENDANT KOMISARIATU do procedury zgloszen zewngtrznych
5 POLICJI
.« WPRASZCE

....................................

{miejscowoél, data)

(numer zgloszenia)

POTWIERDZENIE OTRZYMANIA ZGLOSZENIA/ZGLOSZENIA
ZEWNETRZNEGO*

....................................

(dane zgtaszajacego/sygnalisty*)

Dzialajac na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928). potwierdzam otrzymanie zgloszenia/zgloszenia zewnetrznego™.

Dane osoby dokonujgcej
zgloszenia/zgloszenia zewnetrznego *:

Dane kontaktowe:

Data dokonania zgloszenia/zgloszenia
zewnetirznego:

Przedmiot zgloszenia/zgloszenia
zewnelrznego:

Nadany numer
w rejestrze!

* nlewlasciwe skreslic

1 Art. 46 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie syvgralistdw (Dz.U. z 2024 1, poz. 928).




Zatacznik Nr 6
do procedury zgloszef zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer zgloszenia

......... Y OBOBor B0 oante
(np. 1/2024/1.5.)

Przedmiot naruszenia prawa

Dane osobowe
zglaszajgcego/sygnalisty,
niezbedne do identyfikacji tej
osoby.

Dane osobowe osoby, ktérej
dot. zgloszenie niezbedne do
identyfikacji tej osoby.

Data dokonania zgloszenia

Informacja o podjetych
dzialaniach nastepezych

Informacja o wydaniu
zaswiadczenia, o ktorym
mowa w art. 38 ustawy.

Data zakonczenia sprawy

Informacje o
niepodejmowaniu dalszych
dzialan w przypadku, o
ktorym mowa w art. 40 ust. 2
ustawy.

Szacunkowa szkoda
majatkowa, jezeli zostala
stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku
postepowan dot. naruszen
prawa bedacych przedmiotem
zgloszenia




Zalgcznik Nr 7
do procedury zgloszen zewnegtrznych

KOMENDANT KOMISARIATU POLIC]I

WPRASZCE e

(miejscowosc, data)

{numer zgloszenia)

.................................

---------------------------------

(dane sygnalisty)

Dziatajac na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
svgnalistow (Dz.U. poz. 928) informuje Panig/Pana*, ze wzwiazku z Pani/Pana*
zgloszeniem zewngtrznym z dnia.................. , wcelu przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajgcego/przygotowawczego/sagdowego* konieczne bedzie ujawnienie Pani/Pana*
danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie Pani/Pana* tozsamosci.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 i ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow:

1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na wustalenie jego toisamodci, nie podlegajq ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgody sygnalisty.

2. Przepisu ust. | nie stosuje sig w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajqcym z przepisow prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przysfugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

.......................................................................................................................................................

{nalezy poda¢ powody wjawnienia, np. wskazujac, ze dane osobowe sa niezbedne dla weryfikacji tozsamodei
sygnalisty jako uczestnika postepowania, zgodnie z whasciwymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
w danym trybie postepowania)

Jednoczesnie przypominam, ze informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych
sygnalisty zostaly udostepnione w ramach potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

* piewlasciwe skresiié



Zatgeznik Nr 8
do procedury zgloszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
KOMISARIACIE POLICJI W PRASZCE W ZWIAZKU Z DOKONANYM ZGLOSZENIEM ZEWNETRZNYM
NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny wynikajgcy z art.
13 rozporzadzenia Partamentu Europejskiego irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
[fizveznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danyeh oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — zwanego dalej
RODO, informujg, ze:

1) Administratorem Pani/a danych oscbowych jest Komendant Powiatowy Policji w Olednie z siedziba przy ul. Klonowej
1 A, 46-300 Olesno, e-mail; komendant.ol@op.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 8636 500.

2) Moze Pan/i kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z
wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod.ol@op.policja.gov.pl lub telefonicznie: (+48) 47 8636 522.

3) Pani/a dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO: przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14
czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. z 2024 r. poz 928) — zwane]j dalej ustawa o ochronie sygnalistow,
w celu realizacji zadath zwigzanych z obstugg zgloszen zewngtrznych;

— art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow — jezeli taki dane osobowe zawarte sq
w zgloszeniu zewngtrznym.

4) Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5) Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (m.in. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraina zgoda.

6) Szczegdlne przypadki, gdy moze doj§¢ do ujawnienia danych (art. 8 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow):

W zwigzku 2z postepowaniami wyjadniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawcezymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, moze doj$é do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie ujawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnicnia, wyjasnienie powoddw ujawnienia danych osobowych zostang Pani/Panu przestanie w postaci papierowej lub
elektronicznej. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyjasniajgcemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

7) Pani/a danc osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziataf nastgpczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgloszenie zewngtrzne lub zakoficzono dziatania nast¢poze, lub po zakomczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14
dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8) Posiada Pan/i prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigeia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne
nadrz¢dne prawne podstawy przetwarzania,

9) Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl).

10) Podanic danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komisariacie Policii w
Praszce.

11) Pani/Pana dane nie bgda udostgpnione do parfistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

12) Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13) Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafstwo naruszylo jege prawa,
e jest nierdwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika/@brpo.gov.pl Adres
korespondencyijny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takZe mozliwos$é przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
sironie Jub osobidcie w jednym z oddziatéw.




Zatgcznik Nr 9
do procedury zgloszen zewngtiznych

KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W KOMISARIACIE POLICJI
W PRASZCE DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU Z DOKONANYM ZGLOSZENIEM
ZEWENETRZNYM NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z olrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajgc obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzhu
= preetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego proepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzgdzenia o echronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — zwancgo dalej RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Panifa danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Qle$nie z siedziba przy ul. Klonowsj 1 A, 46-300
Clesno, e-mail: komendant.ol@op.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 8636 500,

2)  Moze Pan/i kontakiowad sig w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych oschowych z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod.ol@op.policja.gov.pl lub telefonicznie: (+48) 47 8636 522.

3) Pani/a dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

~ art. 6 ust. 1 [it. e} RODO; przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesic publicznym fub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie
sygnalistw (Dz.U. z 2024 r. poz 928) — zwanej dalej ustawg o ochronie sygnalistow, w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgloszen zewngtrznych;
= art. 9ust. 2 lit. g) RODO w zwiszku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw — jezeli taki dane osobowe zawarte 53 w Zgloszeniu
ZEWNCUZNYm.
4) Administrator  bedzie  przetwarza¢  nastgpujgce  kategorie Pani/Pana  danych  osobowych: wskazane  wzgloszeniu

zgodnie =e stanem foktycznym/

/nalely uzupetni¢

- jako dane osobowe tzw. osoby treecie] wskazanej w zgloszeniu,

5) Pani/Pana danc osobowe zostaly podans Przez SYZNALISIS, 1. ......o.iveiieiioti et et ersa st eres sttt soss st et et saans et ar st e eeareene s

‘naleZy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazit zgodg na wiawnienie swajej tossamosci lub jesli nie spetnif on warunkéw
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/.

6) Pani/Pana dane osobowe bgdgudostgpniane wylacznie podmiotom nprawnionym do ich przetwatzania na podstawie przepisow prawa.

7) Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgeiem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane
ztym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie
zewngtrzne lub zakonczono dziatania nastepeze, lub po zakonczeniu posigpowan zainicjowanych tymi dziataniami, Dane osebowe, ktor
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowegn zebrania s3 niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Z¢ nie maja one znaczeniz dla sprawy.

8) Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art, 15 ust. 1 lit. g) RODO w zakresie
przekazania informacji o Zrédie pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, 7e sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w
art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow, albo wyrazil wyrazng zgodg natakie przekazanie.

Posiada Pani/Pan takze prawo do sprostowania danych osobowych, usunigeia [ub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przelwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzedne prawne podstawy przctwarzania

9) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych oschowych.

1¢) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11} Dane osobowe nie bedy podiegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane decyzie w sposéb
zautomatyzowany.

12} Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw  Obywatelskich moze si¢  zglosic kazdy, kto uwaza, 2e padstwo naruszylo jego prawa,
#e jest nierowno traktowany. Informacyjna linia obywateiska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@hbrpo.gov.pl Adres
korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnodci 77, 00-090 Warszawa. Istnigje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku
migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.






